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 Genève, le 16 juillet 2024 
 
 
 

CERTIFICAT DE TRAVAIL 
 
 
 
Par la présente, nous certifions que 

Monsieur Alexandre Jeanson, 
né le 1er juillet 1967, a exercé la fonction de  

aide-gestionnaire RH 

au sein de la Division des ressources humaines de l’Université de Genève sous le statut de  
 

• de stagiaire : du 2 avril 2024 au 28 juin 2024 à 80%. 
 
Durant cette période, Monsieur Alexandre Jeanson a effectué principalement les tâches suivantes : 
 
 Classement et étiquetage de dossiers ; 
 Tri et classement de documents ; 
 Création et organisation des nouveaux dossiers papiers ; 
 Création de répertoires de référence ; 
 Saisie de données dans des tableaux Excel. 

 
Monsieur Alexandre Jeanson a assumé l’ensemble des tâches confiées à notre pleine et entière 
satisfaction. Tout au long de sa mission, il a travaillé de manière efficace et fiable en faisant preuve 
d’initiative. Il s’est montré extrêmement motivé et a su s’adapter au sein de la Division. Nous avons 
particulièrement apprécié son attitude positive ainsi que sa disponibilité. Orienté service client, 
Monsieur Alexandre Jeanson a montré une grande conscience professionnelle. 
 
Monsieur Alexandre Jeanson a été très apprécié et a entretenu d’excellents rapports de travail - toujours 
empreints de cordialité - tant avec l’ensemble du personnel de la Division qu’avec la direction. 
 
Monsieur Alexandre Jeanson nous quitte au terme de sa mission. 
 
Nous le remercions chaleureusement pour le travail fourni au sein de la Division des ressources humaines 
de l’Université de Genève et lui souhaitons plein succès dans la poursuite de sa carrière professionnelle. 
 
 
 
 
 
 
 

       Maria Vittoria Romano 
       Directrice RH ad interim 

A QUI DE DROIT 
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